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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No.SMIC 005 DE 2.017
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Suministro de Tiguetes Aéreos para las delegaciones que representen el
Departamento del Quindio y los funcionarios del Instituto Departamental de Deporte
y Recreacion del Quindio, que requieran desplazarse dentro del territorio
Colombiano o fuera de él.
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OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION

PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DEL CONTRATISTAS BAJO LA
MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

El Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio "INDEPORTES
QUINDIO", en cumplimiento de lo previsto en los numerales 1 y 3 Literal b), del articulo 11
y articulo 12 de la Ley 80 de 1893, el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia
con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, procede a publicar
en el SECOP la siguiente Invitacién Piblica, para la seleccion objetiva y aceptacion de la
oferta del proceso que se referencia en las siguientes especificaciones.

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el Articulo 66 de la Ley B0 de 1,993, en concordancia con la Ley 850 de 2003
se convoca a todas las veedurias ciudadanas para realizar control social en el presente proceso de
contratacidn, Con este fin, podran consultarse en el Portal Unico de Contratacion, SECOP,
www.contratos.gov.co, en la pagina asignada a esta contratacién y/o en las dependancias del
Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio "INDEPORTES QUINDIO"
ubicada en el 12 pisc del edificio sede administrativa de |la gobernacion del Quindio, calle 20 No.
13-22 de Armenia (Q), todos los documentos gue se suscriban para estos efectos, incluyendo los
estudios previos, invitacion publica, adendas y todas las actas de las audiencias que se calebran.

PROGRAMA ESPECIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION"

Toda persona que llegue a conocer casos especiales de cormupcion en las entidades del Estado
debe reportar el hecho al Programa Presidencial "Lucha contra la Corrupcion” a través de los
teléfonos (1) 5680 10 95, (1) 565 76 49 y (1) 562 4128; al fax: (1) 565 86 71; a la linea gratuita
nacional 01 BO0OO 913 040; al sito de denuncias del programa, en la pagina de Internet.
www.anticorrupcién.gov.co; por comespondencia o personalmente en la Carrera 8 No. 7-27,
Bogota, D.C. También puede reportar el hecho a las paginas www.contratos.gov.co.

CAPITULD I. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE.
1.1. PRINCIPIOS, LEYES Y JURISPRUDENCIA.

El Instituto Departamental de Deporte v Recreacion del Quindio “INDEPORTES QUINDIO"
por s&r una entidad descentralizada, se encuentra comprendida dentro de las denominaciones de
entidades estatales consagradas en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 y por lo tanto esta sometida
a las normas Civiles y Comerciales, salvoe en las materias especialmente reguladas en ley 80 de

1893, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas gue conforman el Estatuto
General de la Contratacidén Pablica

1.2. TIPO DE PROCESO:

En consideracion a la naturaleza y monto del contrato gue se pretende ejecutar, que resulta ser
inferior al diez por ciento (10%) de la mencr cuantia de la entidad, para el presente proceso de
seleccion se dara aplicacion a las disposiciones legales contenidas, en el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 vy en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 y siguientes del Decrato 1082 de 2015, per lo cual se
adelantara un proceso de escogencia bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia.

1.3. ENTIDAD CONTRATANTE:
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO"

Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio "INDEPORTES QUINDIO"

1.4, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:
1.4.1. Tipo de contrato: Suministro

Objeto del contrato: Suministro de Tiqueles Aéreos para las delegaciones que represenien
el Departamento del Quindfo y los funcionarios del instituto Departamental de Deporte y
Recreacion del Quindio, gue requieran desplazarse dentro del territorio Calombianc o
fuera de él.

1.4.2. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Para &l
presente proceso de seleccion, se determind los siguientes codigos clasificadores de
bienes y servicios UNSPSC;

"SEGMENTO | FAMILIA | CLASE  PRODUCTO | NOMBRE
90000000 | 90120000 | 90121500 | BO121508

78000000 | 78110000 | 78111500 | 78111500

1.4.3. Lugar de ejecucion: El Departamento del Quindio
1.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1.5.1. OBLIGACIONES GENERALES:

Presentar al Supervisor informe del cumplimento del objeto del contrato,
Cumplir oportunamente con los aportes al sistema general de seguridad social
integral de conformidad con lo sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
arficulo 41 inciso 2 de la ley 80 de 1993 maodificado por el articulo 23 de la ley 1150
de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas concordantes, cuando a elio haya
Iugar.

» Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

1.5.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.5.2.1 Suministrar los tiguetes agreos en las rutas nacionales e internacionales en la
clase mas economica en el momento de hacer la reserva, en cualquier hora del
dia o de la noche incluyendo fines de semana o la que excepcionalmente esta
escoja, a traves del supervisor,

1.5.2.2 La agencia deberd garantizar en su oferta la entrega de los tiquetes a la
Entidad con una antelacion de 24 horas a la salida del vuelo.

1.5.2.3. La Agencla de Viajes, avisard oportunamente sobre los cambios de horario
qgue realicen las aerolineas y confirmar nuevamente la reserva, con el fin de no
causar traumatismaos a los desplazamientos que deban efectuar los Deportistas o
funcionarios.

1.5.2.4. Informar sobre la reduccidn de tarifas que beneficien al Instituto, aplicar
todas las promociones que las aerolineas ofrecen durante las diferentes épocas
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del afio,

Facturar solo los tiquetes utilizados por el Instituto, e Incluir en cada
factura nOomero de tiquete, aerolinea, tarifa, wvalor, impuestos, cargos
administrativos, descuentos.

Entregar los tiguetes aéreos solicitados en el lugar gue el supervisor
designado para el contrato le indigue, ya sea en las instalaciones de
INDEPORTES, o en su defecto hacer el respectivo situado de los mismos, en dias
habiles o festivos sin ningln costo adicional para la entidad.

Atender en forma inmediata cualguier cambio que se presente en los
tiquetes previamente expedidos, entregando los nuevos tiguetes dentro de los
plazos requeridos por la entidad.

1.5.2.8. Disponer de empleados de lunes a domingo incluidos festivos, con  experiencia

suficiente para efectuar conexiones, recibir las solicitudes de pasajes, realizar
reservas o cambios a las mismas, situar tiquetes, expedir pasajes, suministrar
informacion en general y demas tramites inherentes a la ejecucion del contrato.

1.5.2.9. Contar con Infraestructura técnica y tecnoldgica para la elaboracidon de  reservas

sistematicas y con disponibilidad de comunicacion especial (PBX, FAX, CELULAR,
etc.) que permita contacto con el funcionario autorizado para manejar la cuenta
de INDEPORTES, para atender los serviclos requeridos en dias festivos o no
habiles. Efectuando, sin costo algunc para la Entidad, las conexiones, reservas y
confirmacion de sillas en los vuelos salicitaos por el supervisor del contrato.

1.5.2.10. Gestionar ante |as aerolineas los descuentos, millas, tiquetes y benefidos  que

estas ofrezcan, garantizado que las mismas efectiien la acumulacion de estos a
nombre de INDEPORTES, en caso de no existir cuenta a nombre de
INDEPORTES, deberd Constituir una cuenta para acumular a nombre del
Instituto, el nimero de millas que se acumulen por los tiquetes aereos
expedidos.

1.5.2.11. Tramitar inmediatamente las solicitudes de camblo de itinerarios de los

funcionarios tiqueteados.

1.5.2.12. E contratista debe garantizar el revisado de tiquetes, con el objeto evitar el

tramite de reembalsos v el pago de penalidades. La entidad asumira el pago
de penalidades y sanciones imputables al contratista en caso de
incumplimiento por parte de las delegaciones o funcionarios de la planta de
cargos de Indeportes en el refraso, no asistencia o equipaje adicional, el
resto de los conceptos los asumira el contratista.

1.5.2.13. Proporcionar sin costo alguno y de manera mensual, un listado de tarifas

aéreas nacionales en las diferentes aerolineas, rutas y clases, el cual debera
mantenerse actualizado durante la ejecucion del contrato.

1.5.2.14. Proceder con la debida diligencia y cuidado, para conseguir los precios mas

favorables del mercado en la expedicién de los tiquetes aéreos a suministrar
en las condiciones que establezca la entidad en cuanto a destino, fecha de
viaje y horarios. Para garantizar lo anterior y de conformidad con el principio
de economia, la entidad podra consultar los precios del mercado y con tres
(03) veces que las reservas presentadas por la agencia de viajes contratada,
supere dichos costos, dara por terminado unilateralmente el contrato.
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Efectuar los reembolsos por la no utilizacion total o parcial de los tiquetes en
cualquiera de las tarifas ofrecidas.
Prestar asesorias en itinerarios mas favorables, conexjones, con aeropuertos
nacionales, ubicacidn de pasajes, conexiones hoteleras e informes de rutas.
Tratamiento especial consistente en el no cobro de penalidades y sanciones
relacionadas con reembolsos, revisados, cambios de itinerarios o fechas de
los pasajes, en los eventos de cancelacion o no uso del tiquete expedido.
Garantizar la sustitucidn de pasajes en caso de no ser utilizados.
informar el tiempo de reserva de tiquetes, posibilidades de cambios de
reserva cuando ya estd expedido el tiguete o revalidacidn del mismo a favor
de cualquier funcionario de la entidad, de acuerdo a solicitud presentada por
la entidad.
Contar con asesoria permanente, métodos claros y desarrollo tecnoldgico
por parte del contratista en la ejecucion del contrato,
Contar con &l suministro inmediato de tiquetes agreos en rutas nacionales e
internacionales en el lugar especificado, con sus reservaciones, conexiones y
trayectos de ida y regreso debidamente reconfirmados desde y haca
cualguier lugar nacional e intermacional.
El contratista puede ofrecer tiquetes saliendo desde la ciudad de Pereira
(Risaralda), siendo mas economicos a los que ofertan el itinerario desde la
ciudad de Armenia.
Presentar al funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control del
contrato que se suscriba, la constancia del pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social,
Presentar informes quincenales del suministro de tiquetes generados por
INDEPORTES - QUINDIO.
Enviar al supervisor del contrato ya sea por fax o por correo electrénico la
confirmacién de la reserva solicitada para vuelos nacionales o
internacionales, dentro de las tres (3) horas siguientes a la solicitud hecha
por INDEPORTES QUINDIO, indicando todos los datos necesarios de la
reserva.
De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 v la Ley 828 de
2003, se obliga desde |a celebracién del contrato y durante toda su vigencia
a efectuar los aportes al sistema General de seguridad Social (salud,
pension, riesgos laborales), asi como los aportes parafiscales. Por lo tanto,
deberd aportar mensualmente la constancla de los pagos a los sistemas
precitados ante el funcionario encargado de ejercer el control y vigilancia del
contrato para la verificacion del cumplimiento de la presente obligacion.

1.5.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

»  Expedir el respectivo Registro Presupuestal, derivado del objeto del contrato.
« FEfectuar la vigilancla y control del presente contrato, asi como realizar 1as
recomendaciones gue estime pertinentes para la correcta ejecucion del mismo por
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DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”
intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control,
« Efectuar el pago en la forma y términos estipulados en el presente contrato, siempre
y cuando exista disponibilidad de PAC.
= Exigir y verificar por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y
control los aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones ARL),
asi como los parafiscales Sena, ICBF y cajas de compensacion familiar, cuando
corresponda.

« Aprobar en debida forma la garantia (nica de cumplimiento, gue el contratista
constituya en debida forma.

1.6. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato que se suscriba, serd desarrollada por parte de Indeportes
Quindio, por intermedio del (la) funcionario {a) ORFA MARIA RUIZ AGUDELO, quien ejerce
el cargo de Jefe Oficina Area Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, o la
persona que la Gerente de Indeportes designe para el efecto, quien con arreglo a o
dispuesto en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2,011, ejercera la supervision técnica,
administrativa, financiera, contable y juridica en la ejecucion del objeto contratado.

1.6.1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Suscribir con el contratista el acta de inicio de ejecucion.

2. Efectuar seguimiento del cumplimiento de las obligaciones contractuales del
contratista, mediante actas o informes segun la naturaleza del contrato.

3. Informar al Instituto de manera oportuna sobre cualquier incumplimiento o demora de
las obligaciones del Contratista.

4. Certificar respecto al cumplimiento de las obligaciones del Contratista; Dicha
certificacion constituye requisito previo para los pagos que al Contratista deba realizar
El Instituto.

5 ‘Verificar al momente de cerificar el cumplimiento del objeto contractual, el
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud,
pensiones y ARL, en los porcentajes de ley.

6. Impulsar el tramite de los pagos a favor del Contratista, en los téermines establecidos
para tales efectos.

7. Elaborar la respectiva acta de supervision y verificar la publicacion que corresponda.

8. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

9. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo
del contrato, esto sin que ello releve al Contratista de su responsabilidad.

1.7. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

En atencién al objeto contractual requerido, las especificaciones técnicas minimas
requeridas por la entidad son las siguientes.
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VALOR UNITARIO PROMEDIO
T e o o
‘ TARIFA ADMINISTRATIVA
1 | ARMENIA- BOGOTA-ARMENIA ' $328.662.00 |
" 2 | ARMENIA- CARTAGENA - ARMENIA . $645.448 67 |
3 | ARMENIA-QUITO - ARMENIA [ $1.480.176.00
"4 | ARMENIA -MIAMI-ARMENTA '$1,448.352.67 |
5 | ARMENIA - ORLANDO - ARMENIA | $1.611.872.67
VALOR TOTAL INCLUIDO IVA ' 5$5.554,512

Los destinos relacionados en el cuadro anterior, se establecen como factor de comparacion, no
obstante la entidad podrd requerir tiquetes a destinos distintos con cargo al contrato a ejecutar.

Para la presentacion de la propuesta solo sera valida la oferta que se realice bajo los trayectos
anteriormente mencionados.

El oferente deberd anexar los printers aéreos, copia del pantallazo del sistema de reservas (gds)
donde se pueda verificar claramente la veracidad de la tarifa ofertada, y se evidencie {fechas, ruta,
aerolineas, tarifas e impuestos, segmentos confirmados (HK) y clase aérea)

Los oferentes deben tener en cuenta en sU oferta Ias tanifas segun, fo dispuesto por la Resolucidn
03596 del primero de septiembre de 2006 expedida por la Aerondutica Ciwi; modificada por 12
Resolucidn No. 04561 del 30 de octubre de 2006 iguaimente expedida por iz Aerondutica Cvil, De
lo contrario su oferta no serd considerada come valida, ello con ef objeto de que no se de una
compelencia desleal entre /as parsonas encargacas de ofertar estos servicios de tiquetes®

La tarifa administrativa es de obligatorio cumplimiente y no es reembolsable por lo que sobre la
misma no s& pusde otorgar descuento alguno.

Al formular |la propuesta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los Impuestos,
retenciones y gastos que se causen por razén de |a legalizacidn y ejecucion del contrato, son de
cargo exciusivo del CONTRATISTA, por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos

LA OFERTA SE ADJUDICARA AL PROPONENTE QUE OFREZCA MENOR PRECIO, TAL Y
COMO LO REGULA EL ARTICULO 2 2.1.2.1.5.2 NUMERAL 4 DEL DECRETOQ 1082 DE 2015

MOTA 1. Ninguna propuesta podra superar el valor promedio 5o pena de rechazo,
NOTA 2, Oferta con valor artificialmente bajo,

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de gue
trata el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que expligue las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el
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articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o
continuar con el analisis de la misma en la evaluacidn delas ofertas,

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del

contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su andlisis en &l
proceso de evaluacion de ofertas.

« Certificado del Reglstro Nacional de Turlsmo: E! oferente deberd anexar, dentro de su
propuesta: certificado expedido por el Ministerio de Comercio, Industria v Turismo gue
acredite que el mismo se encuentra inscrito en el Registro Nacional de Turismo, el cual fue
establecido por el decreto 2074 de 2003, Decreto 019 de 2012 art 164 y Circular Externa
Nro. 008 de 2012 de la Superintendencia de Industria y Comercio, deben cumplir con este
requisito, | cual es obligatorio para su funcionamiento (vigente y activa).

« Certificacion de que no posee sancién alguna con ninguna aerolinea; el oferente dentra de
su propuesta debera dejar constancla mediante certificacidn de que al momento de
presentacion de su propuesta no posee, ni cursa sancidn alguna de ninguna aerolinea, en
contra de su establecimiento de comercio,

* FEl oferente debera anexar dentro de su propuesta, certificacién de que podrd prestar el
suministro de tiquetes aéreos, por el término de 24 horas al dia, 7 dias a la semana.

1.8. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

De acuerdo al anaiisis para contratar, segun lo establecido en la guia de elaboracidn de estudios
del sector de Colombia compra eficiente, reglamentada por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo
2.2.1.1.1.6.1, estudio del sector que se encuentra anexo al presente estudio previo y teniendo en
cuenta los descuentos (impuestos, tasas y otros) a que estard sujeto el contratista, los gastos en
que se debera incurrir durante la ejecucion del contrato, el aumento del salario minimo legal
mensual vigente, la calidad del servicio objeto del presente contrato, y el valor de contratos
ejecutados por esta entidad en actividades similares, se determina que el valor del contrato que se
pretende suscribir asciende a la suma de veinte millones seiscientos mil PESOS
($20.600.000.00) M/CTE IMPUTACION PRESUPUESTAL: 2234468202-4 (Apoyo al deporte
asociado en el Departamento del Quindio) $18.600.000.00 v 212205_6 (vidticos y gastos de viaje)
$2.000.000.00, lo anterior justificado en la necesidad con que cuenta el Instituto, para e
suministro de tiquetes aéreos,

1.9. FORMA DE PAGO:

El Instituto pagara al contratista el valor del presente contrato asi: mediante pagos
parciales cada quince (15) dias, vencido acorde con los tiquetes real y efectivamente
utilizados por la entidad previa presentacion de facturas y del respectivo informe mensual,
acompafiada de la certificacion donde conste el cumplimiento del contrato a satisfaccidn
por parte del Supervisor o Funcionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato,
junto con la certificacion que acredite el pago de aportes al sistema general de seguridad
social (salud, pension, riesgos laborales y parafiscales).

1.10: PRESUPUESTO OFICIAL:

Para Indeportes Quindio de acuerdo con los estudios previos elaborados, ha establecido
un Presupuesto oficial de weinte millones seiscientos mil PESOS ($20.600.000.00)
M/CTE.
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